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സർ�ലർ  
 
       
 2018 വർഷെ� േ�ാ�ർ�ി േ��്െമൻറ് 01/02/2019 �തൽ  15/02/2019 വെര എ�ാ 

ജീവന�ാ�ം (പി �ി എസ് ത�ികയിെല ജീവന�ാർ  ഒഴിെക) നിർബ�മാ�ം 

�ാർകി�െട ഓൺൈലനായി സമർ�ിേ��താണ്.  െ�ാ�ർ�ി േ��്െമ�് ഫയൽ  

െച��ത് സംബ�ി� നടപടി�മ�ൾ  സർ�ലറിേനാെടാ�ം േചർ�ി��്.  നിലവിൽ  

�ാർകിൽ  േലാഗിൻ  ഇ�ാ� ജീവന�ാർ�് േലാഗിൻ  െച��തി�� പാസ് േവർഡ് 

എ�ാ �ാപനേമധാവികെള�ം ഇ-െമയിൽ  �േഖന അറിയി��താണ്. െ�ാ�ർ�ി 

േ��്െമ�് ഫയൽ  െച� േശഷം പി�ീട് തി���കൾ  വ��ണെമ� ആവശ�ം 

യാെതാ� കാരണവശാ�ം പരിഗണി��ത�.  15/02/2019� േശഷം േ�ാ�ർ�ി 

േ��്െമൻറ് ഫയൽ  െച�വാൻ  സാധി��ത�.  എ�ാ ജീവന�ാ�ം നി�ിത 

സമയപരിധി��ിൽ  െ�ാ�ർ�ി േ��്െമ�് ഫയൽ  െച�ി�െ��് എ�ാ 

�ാപനേമധാവിക�ം ജി�ാ െമഡി�ൽ  ഓഫീസെറ അറിയിേ��താണ്.  ജി�യിെല 

ജീവന�ാ�െട ഓൺൈലൻ  െ�ാ�ർ�ി േ��്െമ�് ഫയൽ  െച� വിവരം ജി�ാ 

െമഡി�ൽ  ഓഫീസർമാർ  2019 െഫ�വരി 20 നകം ഈ ഓഫീസിൽ  അറിയിേ��താണ്. 

നി�ിത സമയപരിധി��ിൽ  േ�ാ�ർ�ി േ��്െമൻറ് സമർ�ി�ാ� 

ജീവന�ാർെ�തിെര അ�ട� നടപടികൾ  സ�ീകരി��താണ്.   െ�ാ�ർ�ി േ��്െമ�് 

ഓൺൈലൻ  സമർ�ണ�മായി ബ�െ�� തടസ�ൾ  അ�ഭവെ��കയാെണ�ിൽ  

�ാർ�്  േനാഡൽ  ഓഫീസറായ േഡാ. െക പി രാേജഷ് �മാർ  (െമാൈബൽ  

നം.9846187323, 9447549361), �ാർ�് േ��് ഓഫീസറായ �ീ. ആർ  സേ�ാഷ് �മാർ  

(െമാൈബൽ  നം.9497008741) എ�ിവെര ബ�െ�ടാ��താണ്. 

 

 

േഡാ. െക ജ�ന 
ഡയറ�ർ  

 
എ�ാ ജി�ാ െമഡി�ൽ  ഓഫീസർമാർ�ം 
എ�ാ ആ�പ�ി ���്മാർ�ം 
എ�ാ �ാപന േമധാവികൾ�ം 
കൺവീനർ, ഐ ടി െസൽ  (േഹാമിേയാ�തി) 
േ�ാ�് ഫയൽ/ആഫീസ് േകാ�ി 
  



APPENDIX

Instructions to file Annual Pronerty Statement Online
For employees other than AIS officers

Part A: pre-requisites

Open your web browser such as Google chrome, Mozilla Irirefox, Internet
Explorer etc.

PDF Reader: Adobe Reader 9.0 for above versionJ, Foxit Reader should be

installed in the system for viewing Acknowledgement generated in PDF format
after filing return.

Part B: On-line filing of Property Returns

In the Address bar type the address tvn rt'.sparl<.gov.in/n'ebspark.

The login page will appear fPicture AJ
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(Picture- A)

Type the Permanent Employee Number (PEN) as User code and enter the

password. Then click the Sign in Button.

Then the password change window (picture-B) will be appeared.

Enter old Password and the New Password [The password which you used to login).
Make sure that the given password should be Alphanumeric (Alphabet and Numbers)
having at least B characters. Repeat the new password entry in the confirmation column
and click the confirm button.
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(Picture-B)

After doing the password change spark redirect to
again and type the user code and newly created

button, Then the main page will appear.

login page [picture -A) once

password and click Sign In
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From "Profile"
The instruction

(Picture-c)

menu select "property returns" [Picture c).

for filing property returns is given in the page (picture D).
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Step . Generate and print Acknowledge,nerll

'l
a

(Picture- D)

Property returns is a simple 4 step process as mentioned below.
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Step: 1

Enter part I Details( Picture E)
Verify the details displayed and fill up the required column correctly. Click the check
box to accept the declaration and click on confirm to proceed.
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Step: 2

Enter the required details, accept the declaration and click on confirm to save and
proceed.
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Step: 3

Enter the details, Accept the declaration and click on confirm to save.
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Step:4

This. option helps you to print the acknori,led,gement for safeIil details before generating acknowledgement. No fuither
acknowledgement. Filing authority .un rGr'the filed details

custody. User can edit part I, II,
Modification is possible after

of each employee at any time.

a.l'
Y.;,,,

;,:, ..,,,,,i.. . ..i;;,, .,,,,

4 
qe!er,!e Acr!cv. edlemenr

wfse-'^"Sqrzli$*q$itt?&x€atte.r{taiiirfi&io: !..iepq;.i.t,44r,.g,{,.t.,r.$*zqt*
iimployee Jarsrface

-----fi^;-;;, - -- pi;-u.r r,,.,a

3 p:il lr ((cvnbre)

I !Vot_ Dry or ii€rden

- ivake or Bqiidjog , ,

]
:,1.319;'r"u" 

.-. -

(Picture G)

l. Frorc{y Reiurr Fitk$ Aurrrily

ll.0eEi,sof [nphy*

il) Pernanfit [frpJrr* NNrbslFEN)

{2) Nane & t.*at{s)tJn &6fi tetrysi

i3) g&ansion otnuet(s)

(4) Pemanet Reldehal Ad*€s.

{5} osigoaibn

{61 [ale oJ Einil

{7) 0ale ol *nfy 
'fi 

co'1. Setuie

{8) App6E}rg Alhtrtty

{5) P,esenl g&@

lll. fleutl$ d pr)sldl

ii: Whelhq inm8btdmolage p,opsy
acqljftdrdispwd rt ddjng lrwtG 6a€?

Gerera, AdtunisraIgn SS Cepa*ffinl

6?8830

ARUN VITRAM OTV Ti

SubemffBn pdy

Andef i.teiw.Kurakksda Po
,KMni.Atlrgr).69S164,Il,&reerapuB

$enis Oad€ A!!€knl

c6,t&1583

c8t$1i2e1 1

Sedekr!. Gmsal Admn6i6ie,
teprdrcrt

Gereral Adffin$SAi6 A@unls
D6p6dssL Se*ta*at

After using the application remember sign out. (picture I]
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